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Encabezado
[LOGO EMPRESA]
CIRCULAR INFORMATIVA N. [X]
Fecha: [DD/MM/AAAA]
Dirigida a
[Todos los empleados / Departamento X]
Asunto
[Asunto de la circular]
Cuerpo
[Contenido de la comunicacion interna. Puede incluir nuevas politicas, cambios organizativos, eventos, etc.]
Firma
Atentamente,
[Nombre]
[Cargo]
[Departamento]
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