LUCÍA MARTÍN SOLER (EJEMPLO)
Técnica de administración y finanzas
600 000 000  ·  nombre@ejemplo.com  ·  Valencia  ·  linkedin.com/in/tu-perfil
PERFIL PROFESIONAL
Seis años en administración financiera de pymes: facturación, conciliación bancaria y cierre mensual. Acostumbrada a trabajar con ERP y a preparar la documentación que pide la gestoría para los modelos trimestrales.
EXPERIENCIA PROFESIONAL
Técnica de administración  ·  Distribuciones Ejemplo, S.L.
2021 – actualidad
•  Cierre contable mensual en 5 días hábiles (antes 9) tras reordenar la conciliación bancaria.
•  Facturación de unos 350 clientes al mes y seguimiento de cobros vencidos.
•  Preparación de la información para los modelos 303 y 111 junto con la gestoría.
Auxiliar administrativa  ·  Comercial Ejemplo, S.A.
2018 – 2021
•  Registro de facturas de proveedores y control de pagos.
•  Archivo digital de expedientes y atención telefónica a clientes.
FORMACIÓN
Técnico Superior en Administración y Finanzas
IES Ejemplo, Valencia  ·  2016 – 2018
COMPETENCIAS
Herramientas: Excel avanzado (tablas dinámicas, BUSCARX), ERP, Banca online empresas
Áreas: Conciliación bancaria, Facturación, Tesorería
IDIOMAS
•  Español: nativo
•  Valenciano: C1
•  Inglés: B1
OTROS DATOS
•  Permiso de conducir B
Plantilla gratuita de PlantillaGratis.es. Los datos son de ejemplo: sustitúyelos por los tuyos y borra esta línea antes de enviar el CV.




